Zatacznik nr 6 do
PROCEDURY ZGtOSZEN WEWNETRZNYCH
w Grupie Kapitatowej CDRL

WZOR INFORMACIJI O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH SYGNALISTY

Niniejsza informacja o administratorze danych osobowych przeznaczona jest dla
sygnalistow w rozumieniu art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow z dnia 14 czerwca
2024 r. (Dz.U. 2 2024 r. poz. 928) (zwanej dalej ,Ustawg”), tj. dla 0sdb fizycznych, ktére
zgtaszajg lub ujawniajg publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie
zwigzanym z pracg wobec spotki pod firmg CDRL Spotka akeyjna z siedzibg w Pianowie,
ul. Kwiatowa 2, 64 — 000 Koscian, nr KRS: 0000392920 (zwanej dalej ,Spoétka”) z
wytgczeniem zgtoszenn dokonanych anonimowo i zawiera wszystkie informacje
wymagane przez art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego dalej ,,RODO”).
Administratorem danych osobowych sygnalistow w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, t;j.
podmiotem decydujgcymi o celach i sposobach przetwarzania ich danych osobowych,
jest Spotka.

Spoétka wyznaczyta inspektora ochrony danych, z ktérym mozna kontaktowa¢ sie pod
adresem e-mail: iodo@cdrl.pl.

Celem przetwarzania danych osobowych sygnalistow jest wykonywanie przez Spétke
obowigzkdéw wynikajgcych z Ustawy, tj. rozpatrywanie zgtoszen dotyczgcych naruszen
dokonywanych przez sygnalistow, weryfikacje prawdziwosci informacji wskazanych w
zgtoszeniu m.in. poprzez przestuchanie osob wskazanych jako $wiadkow naruszenia,
prowadzenie postepowania wyjasniajgcego w przedmiocie otrzymanego zgtoszenia,
sporzadzenie raportu wstepnego oraz raportu koncowego w ramach stworzonej
procedury przyjmowania zgtoszen wewnetrznych, prowadzenie rejestru zgtoszen
wewnetrznych, podjecie dziatan nastepczych w przedmiocie zgtoszenia (np. poprzez
ztozenie wniosku o wszczecie postepowania administracyjnego, ztozenie
zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa, wystgpienie z aktem
oskarzenia czy wszczecie postepowania cywilnego), a takze informowanie zgtaszajgcego
0 przebiegu postepowania wyjasniajgcego i podjetych dziataniach nastepczych —
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych osdb sygnalistéw jest art. 6 ust. 1
lit. ¢) RODO - realizacja przez Spotke obowigzkéw natozonych na Spétke przepisami
Ustawy.

Dane osobowe sygnalistow przekazywane bedg wytgcznie osobom, ktorym przekazanie
danych jest niezbedne do wypetnienia przez Spétke obowigzkdow wynikajgcych z
przepisow Ustawy, tj. do Opiekuna zgtoszenia oraz cztonkéw Komisji ds. zgtoszen
wewnetrznych, wytonionych sposréd pracownikow Spoétki, zgodnie z przyjeta przez


mailto:iodo@cdrl.pl

Spoétke procedurg zgtoszen wewnetrznych. Dostep do danych osobowych sygnalisty
bedzie miat takze dyrektor dziatu IT Spotki w zwigzku z obstugg aplikacji do
przyjmowania zgtoszen. Spétka moze takze w wyjgtkowych przypadkach, np. w sytuacji,
w ktoérej ocena zgtoszenia wymaga uzyskania opinii prawnej, przekazywac¢ dane
osobowe sygnalisty podmiotom zewnetrznym wspotpracujgcym ze Spodtkg w
rozpatrywaniu zgtoszen dotyczacych naruszen, np. zewnetrznym podmiotom
Swiadczacym ustugi prawne na rzecz Spétki. W przypadku, gdy przeprowadzone
postepowanie wskazywaé bedzie na takg koniecznos$¢, Spotka przekaze dane osoby
sygnalisty witasciwym organom panstwowym w zwigzku z podjetymi dziataniami
nastepczymi. Dane osobowe sygnalisty nie bedg przekazywane osobom, ktoérych
dotyczy zgtoszenie ani innym osobom nieuprawnionym, chyba ze sygnalista udzieli na
to wyraznej zgody. W przypadku, gdy Spotka stwierdzi, iz zgtoszenie nie podlega
przepisom Ustawy, dane osobowe osoby, ktéra dokonata zgtoszenia mogg zostac
przekazane do wtasciwego dziatu Spotki, np. dziatu kadr w przypadku naruszen prawa
pracy — wowczas podstawg prawng ich przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj.
uzasadniony interes prawny Spotki polegajacy na ochronie przed potencjalnymi
roszczeniami osoby, ktéra dokonata zgtoszenia. W innych przypadkach Spétka nie
przewiduje przekazywania danych sygnalistow podmiotom trzecim.

Dane osobowe sygnalistéw przechowywane bedg przez Spétke co do zasady przez okres

3 lat od zakonczenia roku kalendarzowego, w ktorym zakoriczono dziatania nastepcze

lub po zakonczeniu postepowania wyjasniajgcego zainicjowanego na skutek zgtoszenia,

chyba ze obowigzujgcy przepis prawa powszechnie obowigzujgcego lub trwajgce
postepowanie sgdowe albo administracyjne uzasadnia¢ bedzie dalsze przechowywanie
tych danych. Dane osobowe o0séb, ktére dokonaty zgtoszenia niepodlegajgcego
przepisom Ustawy bedg przechowywane przez Spétke co do zasady przez okres 1 roku

od dokonania tego zgtoszenia, chyba ze osoba dokonata zgtoszenia wystgpi z

roszczeniami przeciwko Spotce — wowczas termin ten przedtuza sie do zakonczenia

postepowania w przedmiocie tych roszczen.

Sygnalistom przystugujg prawa do:

a) zgdania od Spotki dostepu do ich danych osobowych;

b) zadania od Spotki sprostowania lub uzupetnienia ich danych osobowych, jezeli sg
one niekompletne lub nieprawidtowe;

c) zgdania od Spétki usuniecia ich danych osobowych w przypadkach okreslonych
w art. 17 RODO, w szczegdlnosci jezeli przetwarzanie tych danych nie jest juz
niezbedne do celdw, w ktdrych zostaty zebrane;

d) zadania od Spodtki ograniczenia przetwarzania ich danych osobowych w
przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania ich danych osobowych w
przypadkach, gdy podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. f) RODO;



f) whniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych), jezeli uznajg, ze przetwarzanie ich danych osobowych przez Spotke
narusza przepisy RODO.

Zadania, o ktérych mowa w ust. 8 pkt a-e) powyzej, sygnalisci moga sktadaé na adres e-

mail inspektora ochrony danych wyznaczonego przez Spotke: iodo@cdrl.pl.

Podanie przez sygnaliste danych osobowych nie jest obowigzkowe, gdyz Spodtka

dopuszcza mozliwo$¢ przyjmowania zgtoszenn anonimowych. Niepodanie przez

sygnaliste danych osobowych moze jednak utrudni¢ badz uniemozliwi¢ rozpatrzenie
zgtoszenia, przeprowadzenie rzetelnego postepowania  wyjasniajgcego  oraz
wyciggniecie konsekwencji wobec 0sodb, ktdrych dotyczy zgtoszenie.

Dane osobowe sygnalistdw nie bedg poddawane procesowi profilowania ani innym

procesom automatycznego podejmowania decyzji.
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